
 

WERBEAGENTUR |  MEDIENGESTALTUNG |  WERBETECHNIK

IDEEN .E INFACH .REAL IS IEREN .

LUST AUF NEUE AUFGABEN IN EINEM KLASSE-TEAM!?
DANN SCHNELL BEWERBEN!

Eine/n Azubi Kauffrau / -mann
für Büromanagement

Ausbildungsbeginn 01.08.2016

Seit 1990 realisieren wir Werbung, die am Markt erfolgreich ist. Die Verbindung aus 
Kreativität, Innovation und technischem Know-How schafft unseren bundesweiten 
Kunden Wettbewerbsvorteile zu einem wirtschaftlichen Preis-/Leistungsverhältnis.

Unser derzeit 18-köpfiges Team braucht Verstärkung durch:

Das gibt´s zu tun • Schriftverkehr u. Kommunikationsübermittlung intern/extern
 • Erstellen und Führen von Statistiken, Dateien und Listen
 • Organisation und Betreuung von Geschäftsterminen/-reisen
 • Aufgaben in Rechnungswesen und Buchhaltung
 • Bearbeitung des täglichen Posteingangs / -ausgangs
 • Assistenz bei Verkaufsgesprächen, Tagungen und Seminaren
 • Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

Das erwarten wir • Lernbereitschaft und Interesse am Aufgabenfeld
 • freundlicher, offener und verbindlicher Umgang
 • Freude daran, mit Menschen zielgerichtet zu kommunizieren
 • Selbstorganisation und Eigenmotivation

Das bieten wir • optimale Arbeitsbedingungen in einem jungen Team
 • fundierte, breitgefächerte Ausbildung und ggf.
   anschließende Übernahme in ein Angestelltenverhältnis
 • freiwillige Zusatzförderung innerhalb der
   betrieblichen Pensionskasse
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